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ACTA No. 2026 — 04 - 0043

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Necesidad de adquisicidn de materiales de formacidn para la vigencia 2026

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

La Plata Huila, 4/02/2026 2:00 PM 4:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Oficina de subdireccién Centro de Desarrollo Agroempresarial y
Turistico del Huila.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Necesidad de adquisicion de materiales de formacién del Centro de Desarrollo Agroempresarial
y Turistico del Huila.
2. Inclusidn de la necesidad en Plan anual de adquisiciones
3. Presupuesto asignado

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Establecer la necesidad de materiales de formacién para los diferentes programas proyectados
para la vigencia 2026 .
2. Verificacién de inclusidn de la necesidad de materiales de formacion por drea en el Plan Anual de
Adquisiciones.
3. Conocer la disponibilidad presupuestal asignada para la contratacion de materiales de formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

El subdirector (E) del Centro, Diego Fernando Villalba Artunduaga, invita a revisar la necesidad de los
materiales de formacién para los diferentes programas proyectados para la vigencia 2026

1. Necesidad de adquisicion de materiales de formacidn del Centro de Desarrollo Agroempresarial
y Turistico del Huila.

La coordinadora de formacion profesional Paula Carolina Clavijo, la Coordinadora Académica Greicy
Lorena Bernal Serrato y el Coordinador de Programas Especiales Herndn Camilo Cerquera Flérez,
presentan la nueva proyeccién de oferta indicativa para la vigencia 2026 y establecen las formaciones
para la contratacidon de materiales de formacion de la presente vigencia.

Atendiendo el ajuste de la oferta educativa para la vigencia 2026 y, por lo tanto, la necesidad de
contratacion de materiales de formacidon para los procesos formativos del Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila, SENA Regional Huila, de los programas de formacién regular,
CampeSENA — Full Popular, CampeSENA, CampeSENA — Formacién Continua Especializada, Media
Técnica, Poblacion Victima, Produccién de Centro, FIC Regular, se establecen las siguientes areas:
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Areas:
1. Agricola
2. Pecuaria
3. Ferreteria
4. Turismo
5. Agroindustria
6. Sistemas
7. Belleza
8. Papeleria
9. Confecciones y Artesanias
10. Automotores
11. Salud
12. Ambiental
1. MATERIALES AGRICOLA
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS COD PROGRAMAY/O
FICHA
Tecndlogo CampeSENA Gestion de la Produccion Agricola 1 722148
Tecndlogo Regular Prevencion y Control Ambiental 1 222319
Tecndlogo Regular Gestion de empresas pecuarias 1 722200
Técnico AMT Produccidn de cafés especiales 1 733171
Técnico AMT Conservacién de recursos naturales 1 222239
CampeSENA - Elaboracién de bio-preparados liquidos. 120 73310044,
- Aplicacién de las buenas practicas agricolas 73310023,
- Aplicacién de normativa ambiental en la 22230032,
organizacion. 73310034,
- Control fitosanitario en el cultivo de cacao 66330112,
- Desarrollo de habilidades de la poblacién 06000033,
recicladora en la cadena de aprovechamiento. 73311598,
- Elaboracién de bioabonos sélidos. 73310026,
- Emprendedor en produccién de cafia 73310025,
panelera. 73322039,
Complementaria - Emprendimiento en produccidon de café. 73340247,
P - Emprendimiento en produccién de cacao-. 73322019,
- Implementacion de prdacticas ambientales en 73340238,
granjas avicolas. 72312157,
- Manejo agroecoldgico de suelos 73340239
- Manejo ambiental en granjas porcinas
- Manejo de sistemas de informacién en la
produccion pecuaria
- Planeacién de priacticas sostenibles para la
finca cafetera
- Produccién agropecuaria ecoldgica para la
soberania alimentaria
. Victimas Establecimiento de cultivos en agricultura | 14 73310003
Complementaria urbana
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Produccién de Area agricola
centro
Produccidn de Area Ambiental
centro
2. MATERIALES PECUARIA
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS | COD PROGRAMA Y/O
FICHA
Tecndlogo Regular Gestion de empresas pecuarias 1 722200
Técnico AMT Sistemas agropecuarios ecoldgicos. 2 733193
Téchico AMT Conservacién de recursos naturales 1 222239
CampeSENA - Aplicacién de condiciones de bienestar animal | 48 73322071,
en la produccidn de pollo de engorde y gallina de 73340249,
postura. 72310427,
- Cria de abeja reina 73320176,
- Cria y levante de pollo de engorde con 73340249,
alimentacién balanceada para mejorar las 03000136,
condiciones fisico quimicas del producto final. 03000137,
- Criar gallinas ponedoras con alimentacién 63740008,
alterna para producir huevos semicriollos. 72312163,
- Elaboracién de racién animal balanceada 72312154,
Complementaria - Emprendimiento en produccion de pollo en pie. 73322009
- Emprendimiento en produccidn de huevo.
- Especies menores con énfasis en manejo de
cerdos.
- Fortalecimiento en prestacion de servicios de
polinizacién apicola
- Implementacién de buenas practicas ganaderas
en bovinos de leche
- Manejo técnico y administrativo de pequefias y
medianas granjas avicolas de ponedora comercial
. Victimas Produccién agropecuaria ecolégica para la | 14 73340239
Complementaria o -
soberania alimentaria
Produccién de Area pecuaria
centro
3. MATERIALES FERRETERIA
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS | COD PROGRAMA
Y/O FICHA
Tecndlogo FIC Construccidn en edificaciones 2 223104
Técnico FIC Instalacion de sistemas eléctricos | 1 832202
residenciales y comerciales
Implementacion de Infraestructura de | 1 228116
Tecndlogo Regular Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones.
Tecndlogo Regular Redes de Datos 1 228183
Tecndlogo Regular Gestion de empresas pecuarias 1 722200
Técnico AMT Conservacion de recursos naturales 1 222239
Técnico AMT Sistemas teleinformaticas 7 233108

GOR-F-084 V01




%'%
Comp|ementaria Placa Huella Placa Huella 38 86110534
Victimas Establecimiento de  cultivos en | 14 73310003,
Complementario agricultura urbana, Elaboraciéon de 52670001
objetos decorativos en vitral pintado
. FEEC Construccién de muros de contencién | 3 86110529
Complementario .
en gaviones
4. MATERIALES TURISMO
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS COD PROGRAMA
Y/O FICHA
Técnico AMT Operacion turistica local 2 633100
5. MATERIALES AGROINDUSTRIA
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS COD PROGRAMA
Y/O FICHA
Técnico CampeSENA | Cocina 1 635503
Auxiliar Full Popular | Cocina 1 662121
Técnico Regular Servicios de Barismo 1 635604
Técnico Regular Pasteleria 1
- Cocina saludable 29 63550158,
- Procesos basicos de pasteleria 63520062,
Complementaria | Full Pooular | - Cocina basica nivel 1 63550051,
P P - Panaderia basica 63520051,
- Preparaciones para comida navideia 66210312,
- Producciones de derivados lacteos 72210035
Complementario | CampeSENA | - Emprendedor en gastronomia tipica 24 96151556,
rural 66210582,
- Emprendimiento en produccién de 06000030,
derivados carnicos 63550158,
- Emprendedor en procesamiento de 66210073,
productos derivados del café 96151452,
- Cocina saludable 93610000
- Cocina colombiana
- Aplicacion de buenas practicas de
manufactura en la industria de alimentos
y bebidas
- Manipulacién de alimentos
Complementaria | FEEC Elabor'aaon de conservas de frutas y | 1 96151455
hortalizas
Complementaria | Victimas Preparacion de alimentos 14 96150340
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6. MATERIALES SISTEMAS
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS COD PROGRAMA
Y/O FICHA
Implementacion de Infraestructura de | 1 228116
Tecndlogo Regular Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.
Tecndlogo Regular Redes de Datos 228183
Técnico AMT Sistemas Tele informaticos 7 233108
7. MATERIALES BELLEZA
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS CcoD
PROGRAMA
Y/O FICHA
Técnico Regular Peluqueria 637307
Operario Regular Cuidado estético de Manos y Pies 637700
Complementario | Victimas Aplicacidn de técnicas de | 14 63790003
maquillaje para entornos socialesy
digitales
8. MATERIALES PAPELERIA
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS CcoD
PROGRAMA
Y/O FICHA
Tecndlogo Full Popular Gestion Contable Y De Informacion 1 123101
Financiera
Técnico CampeSENA Contabilizacion de operaciones | 1 134101
comerciales y financieras
Técnico Regular Atencidn integral a la primera infancia | 1 637200
Técnico CampeSENA Promotoria para la asociatividad | 1 421101
solidaria
. Gestion Contable y de Informacién | 1 123101
Tecndlogo Regular ; .
Financiera
Tecndlogo Regular Analisis y desarrollo de Software 1 228118
Tecné'ogo Regu|ar Gestién Administrativa 1 122115
Tecndlogo Regular Gestion Del Talento Humano 1 112005
Tecndlogo Regular Desarrollo de Medios graficos Visuales | 1 522309
. Coordinacién en Sistemas Integrados | 1 226701
Tecndlogo Regular L
de Gestion
Tecndlogo Regular Desarrollo de procesos de mercadeo 1 124101
Técnico Regular Catastro multipropdsito 1 225314
Auxiliar Regu|ar Promotor de Salud 3 331318
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Técnico AMT P.ro.mocién de contenidos en medios | 2 632204
digitales
Técnico AMT Asistencia administrativa 3 134101
Técnico AMT Operacion turistica local 2 633100
Técnico AMT Programacion de software 3 233104
Técnico AMT Conservacion de recursos naturales 1 222239
- Economia solidaria formalizacién de | 85 04230005,
organizaciones. 13530025,
- Servicio al cliente 13410014,
- Fortalecimiento en gestion 13310063,
organizacional 52410085,
Complementaria Full Popular - Bdsico de contabilidad costos vy 52230000,
presupuestos 63220004,
- Disefio de sitios web 62360002
- Disefio de identidad corporativa
- Disefio de vitrinas creativas
- Creacion de contenido digital para
redes sociales
- Diagnéstico de la zona de estudio. 1120 21230067,
- La organizacion y empresa 63110183,
agropecuaria rural 12210011,
- Aplicaciéon de técnicas de venta en 62360002,
negocios sostenibles 2810162,
- Comunicacidén en equipos de trabajo 23310013,
- Creacion de contenido digital para 52230000,
redes sociales 52410085,
- Curso basico mantenimiento 12210014,
preventivo computadores de 12410006,
escritorio 12210015,
- Desarrollo de habilidades digitales 13410014,
para experiencias seguras en linea 52210014,
- Disefio de identidad corporativa 13410016,
- Diseno de sitios web 13530036,
. - Elaboracion de la propuesta de 83930005,
Complementaria CampeSENA negocio 73310112,
- Formulacién de plan de marketing 03000035

- Formulacion y evaluacidon de
proyectos

- Fortalecimiento en
organizacional

- Fotografia basica de productos para

redes sociales

- Generacién de ideas para un negocio
innovador

- Manejo basico de herramientas

ofimaticas

- Mantenimiento  preventivo vy
predictivo de equipos de computo

- Mentalidad empresarial e ideas de
negocio

gestion
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- Orientacion financiera al consumidor
9. MATERIALES CONFECCIONES Y ARTESANIAS
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS coD
PROGRAMA
Y/O FICHA
Técnico Full Popular Patronaje Industrial De Prendas De 1 524500
Vestir
Operario Regular Manejo De Maquinaria De confeccidon 1 935100
Industrial.
Complementaria Victimas Elaboracidon de objetos decorativos 14 52670001
en vitral pintado
10. MATERIALES AUTOMOTORES
coD
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS PROGRAMA
Y/O FICHA
Técnico AMT Mantelm.mlento eléctrico y control 1 838200
electrénico de automotores
11. MATERIALES SALUD
CcoD
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS | PROGRAMAY/O
FICHA
Técnico Regular Enfermeria 331120
Téchico AMT Conservacion de recursos naturales 222239
12. MATERIALES AMBIENTAL
NIVEL PROGRAMA NOMBRE DE LA FORMACION CURSOS coD
PROGRAMA
Y/O FICHA
Tecndlogo Regular Prevencién y Control Ambiental 1 222319
Técnico AMT Conservacion de recursos naturales 1 222239

Teniendo en cuenta lo anterior, las coordinaciones de formacién profesional, académica y de programas

especiales anexan documento en Excel por cada drea, donde se presenta detalladamente los

requerimientos con su descripcién técnica, de igual forma certifican que los materiales de formacion

solicitados corresponden a los establecidos en los proyectos formativos respectivos para la presente

vigencia y las formaciones determinadas.
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Formaciéon complementaria

Asi mismo, se resalta que en la Guia para la ejecucién de la formacién complementaria presencial GFPI-
G-043 se establece que: “Del presupuesto asignado en resolucion de apertura presupuestal en el rubro
Dependencia 45, Servicios prestados a la formacion, maximo el 30% para la adquisicion de materiales
para las fichas de formacion complementaria”.

Las formaciones complementarias de programas especiales, se resalta que no requieren de proyecto
formativo, pero si es importante mencionar que dichos elementos fortalecerdn la ejecucién del proceso
formativo, dado a que el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila, tiene como misién
gestionar el desarrollo del talento humano y el fortalecimiento empresarial en los ambitos social,
econdmico y educativo de la formacién profesional, y para cumplir con ello, requiere materiales de
formacién profesional, con los cuales se garantizaran las practicas de los aprendices y la atencién de las
solicitudes del SENA y otros clientes externos de la especialidad de los procesos formativos de:
CampeSENA — Full Popular, CampeSENA, CampeSENA — Formacidon Continua Especializada y Poblacion
Victima.

Produccién de centro

La produccién de centro se establece como la produccion de bienes y servicios, es parte constitutiva del
ambiente educativo, el cual debe replicar, en cuanto sea posible, la realidad del trabajo productivo. En
este sentido se debe tener en cuenta que los procesos pedagdgicos, técnicos y administrativos de la
produccién son un medio al alcance de los aprendices en formacién para facilitar su aprendizaje. Son el
medio didactico que mas se aproxima a la realidad laboral y a la motivacién del aprendizaje.

Produccidn de centro se establece para las areas pecuaria, ambiental, agricola, laboratorio de café y
laboratorio de electrénica.

Placa Huella

El proyecto Placa Huella es una iniciativa del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) que busca mejorar
la infraestructura vial en zonas rurales de Colombia mediante la construccién de placas huella. Este
proyecto tiene un impacto significativo en las comunidades rurales, facilitando la movilidad de familias,
productos agropecuarios e insumos para las labores del campo. Los aprendices del SENA reciben 96 horas
de formacidn complementaria en la construccidn de pavimento con placa huella, lo que les proporciona
habilidades técnicas y les permite contribuir directamente al desarrollo de sus comunidades.

En relacién con lo expuesto desde el inicio, es importante mencionar que el Centro de Formacion no
cuenta con los materiales de formacién necesarios para garantizar las practicas y el normal desarrollo de
los procesos formativos de los aprendices. Por tal razon, se hace necesario adelantar el proceso de
contratacidn para la adquisicion de dichos materiales, a través de un proveedor con experiencia en el
ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, econémicas y de calidad requeridas.
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De acuerdo con lo establecido en la Guia para la Gestion de los Materiales de Formacién y Elementos de
Proteccién Personal de los Programas de Formacidn Profesional, especificamente en el numeral 10.4.2
relacionado con el régimen juridico y la modalidad de seleccién, y conforme a las modalidades definidas
en el Manual de Contratacion GCCON-M-001, se determina que para el proceso de adquisicién de
materiales de formacidn se aplicard la modalidad de contrato de suministro a monto agotable. Esta
modalidad permite ajustar las cantidades segun la dindmica de la oferta formativa del Centro durante la
vigencia, garantizando flexibilidad y oportunidad en la atencién de las necesidades.

Lo anterior se soporta en el fortalecimiento de la calidad de los procesos de formacién, al posibilitar la
programacion de entregas de materiales de acuerdo con la La programacién trimestralizada de cada
programa de formacién, permitiendo una adecuada administracion de recursos y asegurando la
disponibilidad oportuna para el desarrollo de las practicas formativas.

Se anexa a la presente acta de necesidad el consolidado de materiales de formacién EXCEL, asi como el
formato de solicitud, donde se encuentra la informacidn de materiales por formacion, drea, capacidad de
aprendices y proyeccion de la formacion.

SENA PROVEEDOR SENA

Se realizard la compra de ovejos para el area pecuaria mediante la estrategia institucional SENA
Proveedor, a través de la cual un Centro de Formacién del SENA, en calidad de productor, suministra
bienes y/o presta servicios a otra dependencia de la Entidad en el marco de los proyectos formativos y
la capacidad productiva instalada.

2. Verificacidn de inclusidn de la necesidad de materiales de formacion por area en el Plan Anual
de Adquisiciones.

e AGRICOLA: 41 9526 147 Suministro de materiales de formacidn profesional del area agricola
necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro de
Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

e PECUARIA: 41_9526_148 Suministro de materiales de formacion profesional del drea pecuaria
necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro de
Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

e FERRETERIA: 41_9526_145 Suministro de materiales de formacién profesional necesarios para el
desarrollo de las acciones formativas de las areas que requieren insumos de ferreteria se
imparten en el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional
Huila.

e TURISMO: 41_9526_149 Entregar a titulo de venta materiales de formacidn profesional del area
turismo necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro de
Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.
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AGROINDUSTRIA: 41 9526_150 Suministro de materiales de formacién profesional del area
agroindustria necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el
Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

SISTEMAS: 41 9526_151 Suministro de materiales de formacién profesional del drea sistemas
necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro de
Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

BELLEZA: 41 _9526_152 Suministro materiales de formacion profesional del area belleza
necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro de
Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

PAPELERIA: 41 9526 153 Suministro materiales de formacién profesional necesarios para el
desarrollo de las acciones formativas de las areas que requieren insumos de papeleria se
imparten en el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional
Huila

ARTESANIAS Y CONFECCIONES: 41_9526_156 Suministro materiales de formacién profesional
del area artesanias y confecciones necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se
imparten en el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional
Huila.

AUTOMOTORES: 41 9526 154 Suministro de venta materiales de formacion profesional del
area automotores necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el
Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

SALUD: 41_9526_155 Suministro de venta materiales de formacién profesional del area salud
necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro de
Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

AMBIENTAL: 41_9526_157 Suministro de venta materiales de formacidn profesional del area
ambiental necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que se imparten en el Centro
de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila del SENA, Regional Huila.

Presupuesto asignado

PRESUPUES 10O

Etiquetas de fila

2026
952610 - POBLACION DESPLAZADA - VICTIMAS 37.002.000
952611 - ARTICULACION CON LA MEDIA - AMT 27.545.943
952618 - FIC TITULADA 12.246.815
952664 - PLACA HUELLA CAMPESENA (continla especializada) 937.250.000
952634 - PRODUCCION DE CENTROS 68.500.000
952645 - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION - TITULADA 111.054.959
952638 - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION (CampeSENA) 158.004.143
952668 - FORMACION ECONOMIA POPULAR 49.289.101
952685 - INNOVACION TECNOLOGICA 86.600.000

Total general

1.487.4G2.G61
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Distribucion del presupuesto por areas:

PROGRAMA Agricola Pecuaria Ferreteria Turismo | Agroindustria Sistemas
G52611 - ARTICULACION CON LA MEDIA - AMT $4.000.000 $5.000.000 $4.545.943 $10.000.000
652610 - POBLACION DESPLAZADA - VICTIMAS $7.500.000 $7.500.000 $1.000.000 $7.002.000
652643 - SERVICIOS ;ﬁ-ﬁ[ﬁggs A LA FORMACION - $24.000.000 $24.000.000 $20.000.000 $6.000.000 | $9.000.000
G52638 - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
(CampeSENA) $54.004.143 $26.000.000 $15.000.000 $28.000.000 | $5.000.000
G52618 - FIC TITULADA $12.246.815
G52664 - PLACA HUELLA CAMPESENA (continua
especializada) 3937.250.000
G52634 - PRODUCCION DE CENTROS $5.900.000 $32.600.000 $5.000.000
G52685 - FORMACION ECONOMIA POPULAR $20.000.000
TOTAL POR AREA $95.404.143 $95.100.000 | $990.496.815 | $4.545.943 | $61.002.000 | $24.000.000

Confecciones y

PROGRAMA Belleza papeleria i —; - Automotores Salud Ambiental
G52611 - ARTICULACION CON LA MEDIA - AMT $1.000.000 $3.000.000
G52610 - POBLACION DESPLAZADA - VICTIMAS $6.000.000 $8.000.000
652645 - SERVICIOS -ﬂ;ﬁzﬁggs ALAFORMACION - $7.000.000 | $7.000.000 $8.000.000 | $6.054.959
G52638 - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

(CampeSENA) $10.000.000 | $20.000.000

G52618 - FIC TITULADA

G52664 - PLACA HUELLA CAMPESENA (continua
especializada)

G52634 - PRODUCCION DE CENTROS

G52685 - FORMACION ECONOMIA POPULAR $9.289.101 $20.000.000
TOTAL POR AREA $23.000.000 | $37.289.101 $28.000.000 $3.000.000 | $8.000.000 | $6.054.959

En relacion con el rubro 952685 — Innovacion Tecnoldgica, se deja constancia de que el presupuesto
asignado al componente de Innovacién y Competitividad sera presentado en un acta independiente por
parte de la Coordinacidn de Formacion. Dicho documento consolidara los requerimientos especificos de
los laboratorios de Café y Electrdnica, garantizando la adecuada planificacidn, distribucidn y justificacion
técnica de los recursos destinados al fortalecimiento de estas dreas estratégicas para el Centro de

Formacion.

CONCLUSIONES

1. Se establecié la necesidad de adquirir materiales de formacién para los diferentes programas
proyectados para la vigencia 2026 y se determinaron las areas.
2. Se verificé la inclusién de la necesidad de materiales de formacién por area en el Plan Anual de

Adquisiciones.
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3. Se determind la disponibilidad presupuestal asignada para la contratacion de materiales de

formacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Entregar acta de consolidado y | 13/02/2026 Paula Carolina
anexos en Excel de materiales de Clavijo
formacién al area de
contratacion.
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Greicy Lorena Bernal Serrato Coordinacion Académica ﬁ J\
Paula Carolina Clavijo Coordinacion de Formacion
Hernan Camilo Cerquera Florez Coordinaciéon Académica Programas N
Especiales. Su“
|
Diego Fernando Villalba | Subdirector (e) g
Artunduaga el
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RE: Radicado No.: 7-2026-108747 NIS: 2026-01-122122

Desde Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>
Fecha Mié 11/03/2026 10:36

Para Paula Carolina Clavijo Suarez <pclavijo@sena.edu.co>; Hernan Camilo Cerquera Florez <hcerquera@sena.edu.co>;
Greicy Lorena Bernal Serrato <glbernal@sena.edu.co>; Yuly Paola Medina Rios <ypmedina@sena.edu.co>; Yulieth
Alejandra Montes Ortiz <yamontes@sena.edu.co>; Eliana Anaya Medina <eanaya@sena.edu.co>; Eliana Mercedes
Andrade Ricardo <emandrade@sena.edu.co>; Yamilet Martinez Jaramillo <ymartinezj@sena.edu.co>; Gina Yaluli
Cespedes Rojas <gcespedesr@sena.edu.co>; Karen Lizeth Castro Parra <klcastro@sena.edu.co>

CcC Diana Paola Bustamante Laguna <dbustamante@sena.edu.co>

B 1 archivo adjunto (479 KB)
Acta materiales - 4-2-2026 (1) (1).pdf;

Cordial saludo estimados,
Doy aval para el inicio del trdmite contractual, favor proceder.

@Diana Paola Bustamante Laguna , me permito informar que la comunicacién relacionada no amerita respuesta, favor
archivar. Gracias

Atentamente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 25 de febrero de 2026 9:00

Para: Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>; Diana Paola Bustamante Laguna
<dbustamante@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-108747 NIS: 2026-01-122122

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacidn de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE de la
misma, se le solicita darle atencién con oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion: CEDULA DE CIUDADANIA
CC: 12282057

Nombre: HERNAN CAMILO CERQUERA FLOREZ

Asunto: INFORMES

Fecha Radicacién: 2/25/2026 8:59:35 AM

Correo Electrénico: HCERQUERA@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

Solicitud de aval para dar inicio al tramite contractual pertinente. De conformidad con lo dispuesto en el Manual de
Contratacion V7, me permito enviar para su revisién y consideracion de firma el acta de necesidad, asi como la solicitud
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de aval para la contratacién de las siguientes dreas que requieren materiales de formacién Agricola, Pecuaria, Ferreteria,
Turismo, Agroindustria, Automotores, Salud, Sistemas, Belleza, Confecciones y Artesanias, Papeleria,
Ambiental.Cordialmente,Hernan Camilo Cerquera FlorezCoordinador Programas Especiales

NOTA: Este mensaje es una notificacién automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta direccion.
Atentamente,

. Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBX:5461500

Calle 57 - 8 - 62 Bogota Colombia

©fv o )

www. sena.edu.co
@SENAcomunice

Py Diego Fernando Villalba Artunduaga

Centro De Desarrollo Agroempresarial Y Turistico Del
SENA groemp

Huila - Subdirector de Centro (E)
dvillalba@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:83728

Carrera 7 # 5-67
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada
exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Gnicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la

normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente
por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusién, distribucion o copia de este mensaje

esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para més informacion, consulte nuestras Politicas de Sequridad y_Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de

Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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